Znak sprawy: ZZP.262.68.2026 Warszawa, dnia 30.01.2026 r

Zapytanie ofertowe

Przedmiot ustugi: Swiadczenie ustug graficznych na rzecz Instytutu Adama Mickiewicza.

I.ZAMAWIAJACY
Instytut Adama Mickiewicza, ul. Mokotowska 25, 00-560 Warszawa NIP 701-12-03-621,
REGON 528511890

Zapytanie ofertowe prowadzone jest z wylaczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia

11 wrzesnia 2019 Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024 1320 z pozn. zm.), z uwagi na

wartos$¢ zamowienia, ktora jest nizsza od kwoty 170 000,00 zt.
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug graficznych na rzecz Instytutu Adama

Mickiewicza.

1. Zakres obowiazkéw Wykonawcy:

1) Projektowanie graficzne w szczegdlnosci w zakresie:

a.

=
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—.

m.

n.

zaproszen,

plakatéw

materiatdw promocyjnych,

ulotek,

broszur,

pocztéwek,

katalogdw,

infografik

raportéw,

prezentacji,

grafik na potrzeby strony www oraz medidow spotecznosciowych,
reklam prasowych i wielkoformatowych,
zaktadek do ksigzek,

skfadu newslettera elektronicznego,

2) Obrdbka zdjec¢ dostarczonych przez IAM w jakosci odpowiedniej do druku:

a.
b.

rozdzielczos¢ 300 dpi przy wielkosci 1:1,
format TIFF, EPS, JPG.

Wykonawca os$wiadcza, ze w przypadku, gdy udostepni on dla IAM fotografie do

wykonywanego przez siebie projektu, bedzie posiadat prawa do przedmiotowych fotografii.

3) Projektowanie broszur i publikacji do wydarzen kulturalnych organizowanych i

wspotorganizowanych przez IAM (do 20 stron), w tym:



a. dobor kolorystyki projektu,

b. dobdr zdje¢,

c. tamanie tekstu,

d. projekt oktadki i kazdej z kolumn,

e. przygotowania publikacji do druku zgodnie z zatozeniami technicznymi

2. Inne informacje:

1.

Wykonawca oswiadcza, ze Przedmiot Umowy bedzie utworem oryginalnym, nie
naruszajgcym autorskich praw majatkowych osdéb trzecich, w przeciwnym razie ponosi z
tego tytutu odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg.

Wykonawca zapewnia petne prawa autorskie majgtkowe do przekazanych materiatéw na
rzecz Instytutu

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada licencje do rodziny fontéw Good, wymaganych zgodnie
z brandingiem IAM/Culture.pl.

Realizacja zadan bedzie odbywac sie zgodnie z harmonogramem wydarzen ustalanym
przez Instytut.

Miesieczny czas wykonywania czynnosci przez Zleceniobiorce wyniesie Srednio 130 h
maksymalnie do 160 h.

Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przez IAM do realizacji Umowy poza miejscowoscig
siedziby IAM (w kraju i za granicg). W takim przypadku IAM zapewni i pokryje koszty takich
wyjazdow (m.in. transportu, noclegdéw i ewentualnych diet) realizowanych na potrzeby
wykonania Umowy, a uprzednio okreslonych przez IAM na pisSmie lub w korespondencji
mailowej.

IAM zobowigzany jest do zwrotu wydatkéw Wykonawcy poczynionych przez niego w celu
nalezytego wykonania zobowigzania, wskazanych przez Wykonawce przed ich
poniesieniem i zaakceptowanych jako konieczne do poniesienia przez osobe
odpowiedzialng ze stronty IAM, w szczegdlnosci do pokrycia udokumentowanych kosztéw
podrozy oraz pobytu w zwigzku z wykonywanymi ustugami.

Wykonawca w ramach wykonywania Umowy zobowigzuje sie bra¢ udziat w spotkaniach
roboczych z partnerami i go$¢mi Instytutu Adama Mickiewicza.

Do realizacji przedmiotu zamoéwienia IAM przekaze Wykonawcy sprzet komputerowy.

Kod i nazwa zamdwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamédwien (CPV):
79822500-7 Ustugi projektow graficznych

79822000-2 - Ustugi sktadu

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace
zdolnosci technicznej lub zawodowej:

1.1.Dotyczy personelu Wykonawcy:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze:




Skieruje do wykonania ustugi osobe, ktéra bedzie realizowata w imieniu Wykonawcy

przedmiot zamowienia i :

a) posiada wyksztatcenie wyzsze artystyczne pierwszego lub drugiego stopnia lub
rownowazne w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym lub przepiséw o
zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej;

b) posiada min. 5 lat udokumentowanego doswiadczenia w projektowaniu
graficznym;

c) w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, zrealizowata co
najmniej 20 zlecen w zakresie projektowania graficznego, ktére to zlecenia w
szczegolnosci obejmowaty:

e realizacje (projekt i przygotowaniu do druku) co najmniej 5 broszur

e realizacje (wspdtprace przy) co najmniej 10 projektéw dla instytucji kultury
w Polsce oraz co najmniej 5 miedzynarodowych projektéw kulturalnych o
randze miedzynarodowej.

d) Uzyskata co najmniej jedng nagrode lub wyrdznienie branzowe w obszarze
projektowania graficznego, komunikacji wizualnej lub reklamy, przyznane w
ramach konkursu o zasiegu co najmniej ogdlnopolskim.

IV. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA.

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcéw, ktérzy nie potwierdza spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, zgodnie z Rozdziatem III ust. 1.1 ZO,

2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow w stosunku do ktdérych otwarto
likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktorych aktywami zarzadza likwidator lub sg, zawarli uktad z
wierzycielami, ktérych dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona.

3. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do ktérego
zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego z dnia 13 kwietnia 2022 r (Dz. U. z 2025r. poz. 514 z pézn. zm.)

V. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I

SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:
1.1. ,kaczna cena ofertowa brutto” - C;
1.2.,Portfolio” — PF



Powyzszym kryteriom Zamawiajacy przypisat nastepujace znaczenie:

Tlos¢
Kryterium purlllgcow Sposob oceny/ liczba przyznanych pkt.
zdobycia
taczna Cena najtanszej oferty
cena
50 C= mmmmmmmmmmmmmmmooeeee x 50 pkt
ofertowa
brutto ,C” Cena badanej oferty
. Punkty kryterium Portfolio zostang przyznane na podstawie przedtozonego przez Wykonawce
Portfolio . "y . ; ;
portfolio. £taczna ilos¢ punkéw do zdobycia wynosi 50
Projekt identyfikacji Projill(t(;:f::xif;kaq' Projekt broszur Projekt broszur
wydarzenia y realizowanych w realizowanej za
kulturalnego za -
kulturalnego w Polsce R Polsce, granica
granica
1- 4 pkt. - projekt o 1 -4 pkt. - projekt o 1- 4 pkt. - projekt o 1 -4 pkt. - projekto
/ - . ; - o / L. . przecietnej jakosci,
przecietnej jakosci, przecietnej jakosci, przecietnej jakosci, obrawna Kompozvcia
poprawna kompozycja lecz | poprawna kompozycja poprawna kompozycja Ipecz brak s é‘nzéciy ]
brak spdjnosci, mato lecz brak spdjnosci, mato | lecz brak spdjnosci, mato pojnoscl,
A . i : . . mato czytelna, wizualnie
czytelna, wizualnie czytelna, wizualnie czytelna, wizualnie . .
B . . 3 . . ] ; ; nieatrakcyjna dla
nieatrakcyjna dla odbiorcy | nieatrakcyjna dla odbiorcy | nieatrakcyjna dla odbiorcy odbiorcy
5-7 pkt -projekt czytelny, 5-7 pkt -projekt czytelny, |5-7 pkt -projekt czytelny, Sz_7tzllfwt -prg]?—gf,vn
poprawny, poziom poprawny, poziom poprawny, poziom yteny, pop v
. . . poziom estetyczny
50 estetyczny zadowalajacy estetyczny zadowalajacy | estetyczny zadowalajacy -
PE" zadowalajacy
" 8-11 pkt - projekt wysokiej | 8-10 pkt - projekt 8-11 pkt - projekt 8-10 pkt - projekt
jakosci, spdjna wysokiej jakosci, spdjna wysokiej jakosci, spéjna wysokiej jakosci, spéjna
identyfikacja wizualna, identyfikacja wizualna, identyfikacja wizualna, identyfikacja wizualna,
dobra estetyka dobra estetyka dobra estetyka dobra estetyka
12-13 pkt. - projekt 11-12 pkt. - projekt 12-13 pkt. - projekt 11-12 pkt. - projekt
wyrozniajacy sie wyrdzniajacy sie wyrozniajacy sie wyrozniajacy sie
kreatywnoscig, kreatywnoscia, kreatywnoscig, kreatywnoscig,
perfekcyjnie wykonanym perfekcyjnie wykonanym | perfekcyjnie wykonanym | perfekcyjnie
projektem graficznym, projektem graficznym, projektem graficznym, wykonanym projektem
czytelnym przekazem i czytelnym przekazem i czytelnym przekazem i graficznym, czytelnym
wysokim poziomem wysokim poziomem wysokim poziomem przekazem i wysokim
estetycznym estetycznym estetycznym poziomem estetycznym
Maksymalna ilo$¢ punkéw | Maksymalna ilos¢ punkdw | Maksymalna ilos¢ punkéw | Maksymalna ilosé
do zdobycia w do zdobycia w do zdobycia w punkdéw do zdobycia w
podkryterium: 13 podkryterium: 12 podkryterium: 13 podkryterium: 12
RAZEM 100
2. Catkowita liczba punktow, jakq otrzyma dana oferta zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:

gdzie:

P - catkowita liczba punktéw,

P=C+PF

C - punkty uzyskane w kryterium ,taczna cena ofertowa brutto ”,

PF - Punkty uzyskane w kryterium , Portfolio”

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z

doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.




5.

Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wuznana za
najkorzystniejszg, tzn. spetni wszystkie wymagania Zapytania Ofertowego oraz otrzyma

najwiekszg liczbe punktéow, po zsumowaniu punktéw otrzymanych we wszystkich kryteriach.

. W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze

wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktdrzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen

wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

VI. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: 11 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

VII.
1.

VIII.
1.

MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu zaméwienia w dowolnym miejscu, w tym
na wniosek Zamawiajacego w siedzibie IAM.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej.
Skfadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem

internetowym: https://platformazakupowa.pl/pn/iam.

. Oferte stanowigca zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz oswiadczenie Wykonawcy

stanowigce zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego nalezy podpisa¢ w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i wraz z
portfolio ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie
podpisu witasnorecznego i zataczenie skanu podpisanego dokumentu do przedmiotowego

postepowania na platformie zakupowej.

3. Termin sktadania ofert uptywa dnia 06.02 .2026 roku o godz. 12:00.

. Zamawiajacy udostepni na stronie prowadzonego postepowania informacje o ztozonych ofertach

oraz wyniku przedmiotowego zapytania.

5. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

6. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac¢ swojq oferte.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zwrdcenia sie do Wykonawcy o wyjasnienia dotyczace

IX.

ztozonej oferty.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferta stanowigca zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego musi by¢ sporzadzona w jezyku

polskim.

. Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania

wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile jest

niezbedne.

. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce

wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie ofert ztozonych przez danego wykonawce.


https://platformazakupowa.pl/pn/iam

. Jesli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233
ze zm.) Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg
one by¢ udostepnione oraz wykazac¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania w tym podatek VAT

w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia.

. Wykonawca zobowiagzany jest do zlozenia wraz z ofertg portfolio.

8.1 Portfolio musi zawiera¢ min.:
a) 1 projekt identyfikacji wydarzenia kulturalnego w Polsce,
b) 1 projekt identyfikacji wydarzenia kulturalnego za granica,
c) 1 broszura dotyczaca wydarzenia realizowanego w Polsce,
d) 1 broszura dotyczaca wydarzenia realizowanego za granica,
8.2 W portfolio nalezy zamiesci¢ oswiadczenie, ze zamieszczony projekt graficzny
przedstawia realizacje wtasng Wykonawcy.

8.3 Zamawiajacy hie wymaga podpisania dokumentéw ztozonych w ramach portfolio.

8.4 Portfolio winno by¢ przekazane w plikach umozliwiajgcych ich otwarcie przez
ogdlnodostepne, bezptatne programy graficzne np. jpg, png, pdf, ppt. Pliki powinny
by¢ w rozdzielczosciach, rozmiarach i jakos$ci zapewniajacej czytelnos¢ i
umozliwiajgcej Zamawiajagcemu ocene oferty w kryterium Portfolio. Maksymalny
rozmiar przesytanych plikow, w tym oferty i zatacznikédw do oferty, nie moze
przekraczac¢ 150 MB.

8.5 Na podstawie ztozonego portfolio bedzie dokonana ocena ofert w kryterium oceny
Portfolio.

8.6 Nie dotaczenie do oferty Portfolio lub nieztozenie Portfolio w wymaganej ilosci lub
ztozenie wiekszej ilosci niz wymagana przez Zamawiajacego w kryterium oceny ofert
Portfolio, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

8.7 Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych ztozonego Portfolio,
natomiast w przypadku nie ztozenia Portfolio nie bedzie ono podlegato procedurze
uzupetnienia lub ztozenia na wezwanie Zamawiajgcego.

8.8 Materiaty Wykonawcy zostang wykorzystane przez Zamawiajgcego jedynie na
potrzeby oceny ofert w niniejszym postepowaniu. Prawa autorskie do nich zachowa

ich autor.

X. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Zamawiajacy do chwili podpisania umowy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie jego prowadzenia, bez podawania przyczyny.
Zamawiajacy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku z

przygotowaniem i ztozeniem oferty.



3. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

4. Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany warunkéw postepowania (w tym: niniejszego zapytania oraz zatgcznikéw do niego)
na dowolnym jego etapie przed uptywem terminu skfadania ofert ostatecznych, przy czym
jesli w wyniku zmiany niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmiany w ofertach,
Zamawiajacy wydtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie tych zmian;

2) mozliwo$¢ przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w réznych formach, w
szczegolnosci: negocjacji bezposrednich, telefonicznych, drogg e-mailowg lub negocjacji za
pomocy elektronicznego systemu aukcyjnego;

6. Zamawiajacy zastrzega, ze dane dotyczace zamdwienia sg jawne oraz stanowig informacje
publiczng i mogg zosta¢ udostepnione na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2022.0.902 t.j. ).

7. Wykonawcy nie bedg uprawnieni do wystepowania z jakimikolwiek roszczeniami pienieznymi lub
niepienieznymi wobec Zamawiajagcego w zwigzku niniejszym zapytaniem ofertowym, w tym z
tytutu poniesionych przez nich kosztéow i szkdd, w szczegdlnosci w przypadku odstgpienia przez
niego od postepowania lub wyboru innego Wykonawcy.

XI. ZALACZNIKI
1. Zatgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy.
2. Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
3. Zatacznik Nr 3 - Projektowane postanowienia umowy
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Sygnatura postepowania: ZZP.262.68.2026 Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego

Formularz ofertowy

Przedmiot zamoéwienia: Swiadczenie ustug graficznych na rzecz Instytutu Adama
Mickiewicza.

(T e 1 1= TP .

1. Odpowiadajac na ogtoszenie do ziozenie oferty cenowej oferuje/oferujemy* wykonanie
przedmiotu zamdwienia za cene:

Cenabruttoll =i Ilo$¢ miesiecy $wiadczenia CENA ZA CALOSC
za 1 miesiac sSwiadczenia .
ustugi kol. 1x kol. 2
ustug
1 2 3
11

2. Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z trescig Zapytania Ofertowego.
Oswiadczam, Ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507. z pozn. zm.)%.

' Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listge rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkag dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Oswiadczamy, Ze wobec nas/mnie nie zostata otwarta likwidacja, nie ogtoszono upadtosci,
aktywami nie zarzadza likwidator ani syndyk, nie zawarto uktadu z wierzycielami, a dziatalnos$¢
gospodarcza nie jest zawieszona.
Oswiadczamy, ze spetniam(y) warunki udzialtu w postepowaniu wskazane w
Rozdziale III Zapytania Ofertowego
Oswiadczam, ze osoba skierowana do realizacji zamoéwienia:

( imie i nazwisko osoby skierowanej do realizacji ustugi)

1) W okresie ostatnich 5 lat zrealizowata 20 zlecenn w zakresie projektowania graficznego.

2) posiada wyksztatcenie wyzsze artystyczne pierwszego Iub drugiego stopnia Ilub
rownowazne w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym lub przepiséw o zasadach
uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej.

3) Uzyskata co najmniej jedng nagrode lub wyrdznienie branzowe w obszarze projektowania

graficznego, komunikacji wizualnej lub reklamy, przyznane w ramach konkursu o zasiegu
ogodlnopolskim lub miedzynarodowym.

(podac tytut wyrdznienia/nagrody)

7. W razie dokonania wyboru naszej/mojej oferty zobowigzuje sie do realizacji zamodwienia na
warunkach okreslonych w projektowych postanowieniach umownych stanowigcych zatgcznik
nr 3 do zapytania ofertowego w miejscu i w zaoferowanym terminie.

8. Jestesmy/jestem* zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni

9. Oswiadczamy, ze doswiadczenie osoby, skierowanej do wykonywania przedmiotu
zamowienia wynosi:

o Nalezy podac¢ co najmniej 20 zlecen w zakresie Okres realizacji zadania

Lp. Zamawiajacy projektowania graficznego, zgodnie z wymaganiami (EELTIT = G

opisanymi w rozdziale III pkt.1.1 ’ ’ ’ ’

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12




13

14

15

16

17

18

19

20

10.1INNE WAZNE INFOIMMNACHE: ...ttt ettt sttt et e et et e ebe e eaeenteeneeere e beeneeseeenee e

Data i czytelny podpis wykonawcy
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1)

2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

Sygnatura postepowania: ZZP.262.68.2026 Zatgcznik nr 2
OSWIADCZENIE WYKONAWCY

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

Oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1;

zwanym dalej ,RODO") informujemy, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Adama Mickiewicza z siedzibg w

Warszawie przy ul. Mokotowskiej 25, 00-560 Warszawa, NIP: 701-12-03-621, REGON:

528511890.

administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac pod

adresem e-mail: odo@iam.pl, tel. (+48) 22 44 76 100.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu

zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia

postepowania, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje

caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w
przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie administratora
niewspotmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania
nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu albo
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamoéwienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia);

Cc) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursu oraz przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO;

Data i czytelny podpis wykonawcy
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Zalacznik nr 3

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa o swiadczenie ustug

zawarta w Warszawie, w dniu .................. roku, pomiedzy:

Instytutem Adama Mickiewicza z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25
wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego pod numerem RIK 137/2024, NIP 701 120 36 21, REGON: 528511890,
reprezentowanym przez:

a
Panig/Panem ...........cccvvieennne. , zamieszkata/-ym w ..o, (e ), przy
ul, , prowadzaca/-ym dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg
............................................. , ha podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, NIP: ....c.oooviiiiiiinnnnnn. , REGON: ...covviiiiiiiiieeens ,

zwang/-ym w tresci umowy ,Wykonawcga”,
tacznie zwani dalej ,Stronami”.
§1

1. IAM powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczenia na potrzeby IAM ustug graficznych
wg koncepcji merytorycznej. Szczegdtowy opis ustug stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej
Umowy.

2. Zakres ustug $wiadczonych przez Wykonawce bedzie w kazdym czasie zalezny od biezacego
zapotrzebowania Zamawiajacego.

3. Terminy wykonywania poszczegdlnych czynnosci w ramach niniejszej Umowy bedag
kazdorazowo ustalane przez Strony, na biezgco wedtug aktualnych potrzeb.

4. W przypadku naruszenia terminu ustalonego w okolicznosciach, o ktérym mowa w ust 4
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz IAM kary umownej w wysokosci 1%
miesiecznego ryczattowego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, za kazdy dzien
zwitoki, ptatnej w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Wykonawce wezwania IAM, na
wskazany przez IAM rachunek bankowy. W przypadku braku zaptaty przez Wykonawce kary
umownej w terminie IAM uprawniona jest na podstawie Umowy do potracenia kwoty kary
umownej z wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 Umowy.

5. Jesli szkoda poniesiona przez IAM przekroczy wysokos$c¢ kary umownej zastrzezonej w ust 5,
woéwczas IAM ma prawo dochodzi¢ od Wykonawcy naprawienia szkody przewyzszajacej
wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogélnych.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) biezacej i uzgodnionej co do formy i czasu w trybie roboczym komunikacji z
przedstawicielami IAM,

b) wykonywania zleconych zadan w sposob terminowy i w sposob uzgodniony z IAM,

c) dbania o powierzone mienie i korzystanie z powierzonego mienia, w sposéb zgodny z
regulaminami i zasadami IAM,
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d) dbania o dobre imie i wizerunek IAM, w szczegdlnosci Wykonawca zobowigzuje sie do nie

udzielania zadnych informacji, lub komentarzy publicznych bez wyraznej zgody IAM,

e) zachowania zasad poufnosci oraz w tajemnicy wszelkich informacji, ktére Wykonawca

f)

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy, takze po ustaniu niniejszej Umowy,
dziatania w sposéb bezstronny, w szczegdlnosci w przypadku uczestniczenia w
postepowaniach w sprawach z zakresu udzielanych zaméwien przez IAM, oraz do innego
dziatania wytgcznie w interesie IAM.
Strony okreslajg miesieczny okres rozliczeniowy Umowy od pierwszego do ostatniego dnia
miesigca. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ IAM do piatego dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym ustuga byta swiadczona, raport z wykonywania ustug,
obejmujacy w szczegdlnosci wskazanie wykonanych zadah oraz tacznej liczby godzin
wykonywania przedmiotu niniejszej Umowy w danym miesigcu $wiadczenia ustug. W grudniu
Wykonawca dostarczy do pietnastego dnia tego miesigca raport z ustug wykonanych do tego
czasu ustug oraz wykaz zadan i czynnosci, ktére bedzie realizowat w drugiej potowie miesigca,
wraz z planowang liczbg godzin. Przedstawiciel IAM potwierdza faktyczny zakres zadan
wykonanych w drugiej potowie grudnia oraz liczbe godzin.
Wykonawca jest osobg fizyczng prowadzaca dziatalnos$¢ gospodarczg i zatrudnia wiasnych
pracownikéw lub zleceniobiorcow (jesli dotyczy)./Wykonawca jest osoba fizyczna
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, nie zatrudnia wiasnych pracownikéw, a
przedmiot Umowy wykonywa¢ bedzie osobiscie/Wykonawca jest osobq fizyczna
nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej i przedmiot Umowy wykonywacé bedzie
osobiscie.
Wykonawca zobowigzuje sie przy wykonywaniu Umowy do przestrzegania wszelkich zasad
okreslonych przepisami prawa i dobrymi obyczajami, w szczegdlnosci nienaruszania débr
osobistych osdb trzecich.
Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wiedze i umiejetnosci zawodowe, ktére zapewnig
wykonanie Umowy na najwyzszym, profesjonalnym poziomie.
Wykonawca oswiadcza, iz zapoznat sie ze szczegdétowymi wymogami dotyczgacymi zakresu
ustug objetych niniejszg Umowa i zobowigzuje sie do ich stosowania.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania Umowy sumiennie i przy zachowaniu nalezytej
starannosci.
Wykonawca oswiadcza, ze wigzac sie postanowieniami niniejszej Umowy, ustugi wykonuje
samodzielnie, w sposéb niepodporzadkowany, a wytaczng formg oddziatywania IAM jest
przekazywanie wskazowek, o ktérych mowa w dalszej czesci niniejszej Umowy, jednoczesnie
znany mu jest cywilnoprawny charakter niniejszej Umowy oraz ma petng $wiadomos¢ prawng
dokonanego wyboru rodzaju zawartej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Umowy w dowolnym miejscu, w tym na wniosek
IAM w siedzibie IAM.
IAM zobowigzuje Wykonawce do wykorzystywania do realizacji Umowy, sprzetu
komputerowego udostepnionego przez IAM, w zwigzku z koniecznoscig zachowania przez IAM
integralnosci i bezpieczenstwa udostepnionych Wykonawcy danych. Wykonawca oswiadcza,
ze bedzie uzywat on udostepnionego mu stanowiska oraz sprzetu wytacznie do celu
wykonania Umowy, zgodnie z jego przeznaczeniem.
Strony zobowigzujg sie uzgadnia¢ harmonogram realizacji Przedmiotu Umowy na okres nie
krétszy niz kolejny miesigc kalendarzowy. Harmonogram moze ulegac zmianie, na podstawie
wspolnych ustalen Wykonawcy ze wskazanym przez IAM przedstawicielem. Harmonogram
winien uwzglednia¢ wyjazdy poza miejscowos¢ siedziby IAM stuzace realizacji Przedmiotu
Umowy, o ktorych mowa w § 2 ust. 5 Umowy.
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10.

§2

Z tytutu nalezytej realizacji niniejszej Umowy, IAM zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie

miesieczne w wysokosGi ................ . PLN brutto (stownie:.....ccccccoviiiiiiiiiieieicieeeen ).
Kwota wynagrodzenia za caty okres trwania niniejszej Umowy, WYNieSi€ ........ccceveevvecieeiineennns
PLN brutto (STOWNI€: ....eiiciieiiceece e D,

Ptatno$¢ wynagrodzenia miesiecznego, o ktéorym mowa w ust. 1, bedzie dokonana po
zaakceptowaniu przez IAM raportu miesiecznego Wykonawcy z wykonania ustug, na
podstawie prawidtowo wystawionej i doreczonej IAM faktury VAT (o ile Wykonawca jest
czynnym podatnikiem podatku VAT), w terminie do 14 dni od dnia otrzymania przez 1AM
faktury na rachunek bankowy Wykonawcy Nri.......cccccovviiiiiiiciiieec e,

W przypadku, w ktérym Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug
(podatku VAT), a rachunek bankowy Wykonawcy, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajacym,
nie jest zgodny z numerem rachunku wskazanym w wykazie podmiotéw zarejestrowanych
jako podatnicy VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. ,biata
lista podatnikéw VAT"”), Wykonawca zobowigzany jest do podania na fakturze VAT numeru
rachunku zgodnego z numerem podanym w w/w wykazie. W przypadku niepodania
wiasciwego numeru rachunku, IAM uprawniony jest wedtug wlasnego wyboru do:
wstrzymania pfatnosci na rzecz Wykonawcy do czasu wskazania rachunku zgodnego z
rachunkiem wskazanym w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT lub do
dokonania ptatnosci na numer rachunku podany w wykazie, o ktérym mowa powyzej, lub
dokona¢ ptatnosci na rachunek wskazany w fakturze VAT, z zawiadomieniem wtasciwego
organu administracji skarbowej.

Datg terminowej zaptaty jest data obcigzenia rachunku IAM, najpdézniej w ostatnim dniu
terminu ptatnosci.

Wykonawca moze zosta¢ zobowigzany przez IAM do realizacji Przedmiotu Umowy poza
miejscowoscig siedziby IAM (w kraju i za granicq), na co Wykonawca niniejszym wyraza
zgode. W takim przypadku IAM zapewni i pokryje koszty takich wyjazdéw (m.in. transportu,
noclegéw i ewentualnych diet) realizowanych na potrzeby realizacji Przedmiotu Umowy, a
uprzednio okreslonych przez IAM

Wykonawca w ramach wykonywania Przedmiotu Umowy zobowigzuje sie, na zaproszenie
IAM, bra¢ udziat w spotkaniach roboczych z Partnerami i gosémi Instytutu Adama Mickiewicza.
W zwigzku z rokiem budzetowym oraz zasadami dyscypliny finanséw publicznych,
Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia i doreczenia IAM dokumentu finansowego
stanowigcego podstawe ptatnosci jego wynagrodzenia w nieprzekraczalnym terminie do dnia
15 grudnia ............ roku, z zastrzezeniem naliczania kary umownej w wysokosci 1 % tego
wynagrodzenia za kazdy dzien zwtoki w doreczeniu ww. dokumentu finansowego.

Kwota wynagrodzenia, o ktérej mowa w ust. 2, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy
z tytutu niniejszej Umowy, w szczegdlnosci obejmuje wszelkie wydatki, ktére Wykonawca
poczynit w celu nalezytego wykonania Umowy.

Strony os$wiadczajq, iz wynagrodzenie Wykonawcy jest zgodne z dyspozycjg art. 8a ust. 1
ustawy z 10 pazdziernika 2002 o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

§3
IAM bedzie zgtaszat wszelkie uwagi do wykonania Umowy drogq elektroniczng na adres e-
mail Wykonawcy: ....ccccceevieviecceecee e co kazdorazowo Wykonawca potwierdzi e-mailem

zwrotnym.

IAM zobowigzuje sie dokona¢ comiesiecznego odbioru wykonanych ustug w terminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania raportu od Wykonawcy o wykonaniu tych ustug.

W wypadku, gdy w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, IAM nie zgtosi Wykonawcy zastrzezen
na pismie, ustugi uwazac sie bedzie za przyjete.
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Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ uwagi IAM zgtoszone w trybie, o ktérym mowa w
ust. 1 powyzej.

§4

Strony postanawiajg, ze w przypadku powstania w wyniku realizacji Umowy utwordw, o

ktorych mowa w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Wykonawca w ramach

wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, przenosi z chwilg przyjecia utworu(-éw) na IAM
catos¢ majatkowych praw autorskich do powstatych utworéw, w tym na nastepujacych polach
eksploatacji:

a) wytwarzanie jakgkolwiek technika egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska (w
szczegolnosci w formie ksigzkowej w oprawie miekkiej i twardej, jak rowniez periodyku),
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowg (w szczegdlnosci e-book i
audiobook),

b) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

c) publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i
reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy maogt
mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym w sieciach
teleinformatycznych m.in. Internet.

2. W ramach przeniesienia autorskich praw majatkowych Wykonawca zezwala IAM i przenosi na

a)

b)

c)

a)
b)

c)

d)

IAM prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego obejmujgce wszystkie
postacie opracowania utworu(-éw), w szczegdlnosci ttumaczenia na wszystkie wersje
jezykowe, przerdbki i adaptacje, na polach eksploatacji okreslonych w ust. 1 niniejszej Umowy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania autorskich praw osobistych do utworu tj. w

szczegollnosci prawa do autorstwa utworu lub jego czesci, prawa decydowania o pierwszym
publicznym udostepnieniu utworu, a takze zezwala IAM na naruszenie integralnosci utworu.
Jednoczesnie Wykonawca upowaznia IAM do wykonywania autorskich praw osobistych
okreslonych w niniejszym ustepie.

. IAM zachowuje prawa majatkowe do utworu i prawa wtasnosci egzemplarza, na ktérym utwér

utrwalono nawet wowczas, gdy utwor przeznaczony do rozpowszechnienia nie zostat przez IAM
rozpowszechniony w okresie dwoch lat od daty przyjecia utworu.

§5

Niniejsza Umowa bedzie realizowana w okresie: 11 miesiecy od dnia jej zawarcia.

Umowa moze zosta¢ wypowiedziana z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia :
przez IAM w razie trzykrotnego naruszenia przez Wykonawce postanowien niniejszej Umowy,
po uprzednim bezskutecznym pisemnym wezwaniu IAM do usuniecia nieprawidtowosci lub
powstrzymania sie od naruszania przez Wykonawce obowigzkow;

przez IAM w razie zaprzestania realizacji lub daleko idacej modyfikacji zakresu projektow lub
zadan IAM czynigcych dalsze korzystanie z ustug Wykonawcy bezcelowym;

przez Wykonawce w razie zalegania przez IAM z zaptatg wynagrodzenia, o ktérym mowa w §
2 ust. 1 umowy przez okres diuzszy niz 14 dni.

Umowa moze zostaé¢ wypowiedziana przez IAM bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku razacego naruszenia postanowien niniejszej Umowy przez Wykonawce, tj. w
przypadku, kiedy:

Wykonawca w sposdb razgcy narusza obowigzki wynikajgce z niniejszej Umowy,

Wykonawca dziata na szkode IAM lub jego postepowanie zagraza interesom IAM,

Wykonawca z przyczyn lezacych po jego stronie nie moze wykonywaé swoich obowigzkow
przez okres diuzszy niz 2 tygodnie, z zastrzezeniem postanowien ust 4 i 6 niniejszego
paragrafu.

Wykonawca razaco naruszy przepisy prawa,
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e)

f)

10.

11.

12.

Wykonawca przekaze, wyjawi lub wykorzysta tajemnice IAM dla wiasnych celéow lub bez
wymaganej zgody,

Wykonawca odmoéwi IAM sporzadzenia raportu z wykonywanych przez siebie obowigzkdw.

W przypadku, gdy realizacja przez Wykonawce obowigzkéow wynikajacych z Umowy jest
niemozliwa albo utrudniona ponad przecietng miare, z przyczyn od Wykonawcy niezaleznych,
w szczegdblnosci wynikajacych ze stanu zdrowia Wykonawcy Ilub jego personelu, na
umotywowany wniosek Wykonawcy Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode na zawieszenie realizacji
przedmiotu Umowy na faqczny czas nie dtuzszy niz 30 dni.

W przypadku zawieszenia realizacji przedmiotu Umowy w okolicznosciach, o ktérych mowa w
ustepie powyzej, termin obowigzywania Umowy, o ktorym mowa w § 5 ust 1 Umowy ulega
wydtuzeniu o tgczny czas zawieszenia.

Niezaleznie od przypadku, o ktorym mowa w ust 4 powyzej, Zamawiajacy moze wyrazi¢ na
wniosek Wykonawcy zgode na przerwe w realizacji przedmiotu Umowy, w calym okresie
obowigzywania Umowy na faqczny czas nie dtuzszy niz 7 dni.

Za czas zawieszenia realizacji przedmiotu Umowy, o ktdrym mowa w ust 4 oraz za okres
przerwy w jego wykonywaniu, o ktorym mowa w ust 6, Wykonawcy nie przystuguje
wynhagrodzenie.

Wykonawca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia,
ze skutkiem na ostatni dzien miesigca, wytacznie z waznych powoddéw dotyczacych jego
sytuacji osobistej, zawodowej lub zdrowotnej.

W przypadku rozwigzania lub wygasniecia Umowy Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu IAM
wszelkich dokumentéw i innych materiatow dotyczacych IAM jakie sporzadzit, zebrat,
opracowat lub otrzymat w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem niniejszej Umowy lub przy
jej okazji, wtgczajac w to petnomocnictwa, kopie, odpisy, a takze zapisy na innych niz papier
nos$nikach, jak tez do zwrotu wszelkich rzeczy od IAM otrzymanych - w dniu rozwigzania lub
wygasniecia Umowy.

Z chwilg rozwigzania lub wygasniecia niniejszej Umowy Wykonawca zobowigzuje sie do
sporzadzania i niezwlocznego przekazania IAM szczegotowego pisemnego sprawozdania o
stanie powierzonych mu spraw, a w szczegodlnosci o dziataniach, ktdére zostaty podjete,
sprawach w toku, dziataniach, ktére powinny zosta¢ podjete.

Rozwigzanie Umowy nie powoduje utraty mocy postanowien, ktére regulujg wzajemne prawa
i obowigzki Stron réwniez po rozwigzaniu Umowy.

Zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci za niewykonanie postanowien Umowy w
przypadku, kiedy niewykonanie postanowien Umowy nastgpito z powodu nadzwyczajnych
okolicznosci zewnetrznych, majacych charakter sity wyzszej, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ lub ktérym nie mozna byto zapobiec, w szczegdlnosci: katastrofe wywotang sitami
przyrody, epidemie, dziatania wojenne, pozar, atak terrorystyczny, strajk, zatobe narodowg,
awarie dostaw pradu i inne okolicznosci wykraczajace poza kontrole Stron. W takim przypadku
Strony ustalg sposob dalszego postepowania i sposdb ewentualnego rozliczenia Stron z
wykonanych zobowigzan do chwili wystgpienia ww. okolicznosci.

§6

. Wykonawca niniejszym os$wiadcza, ze przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1, nie bedzie

obcigzony wadami prawnymi.

. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec osob trzecich, jesli prawa do przedmiotu umowy lub

jego elementdéw nalezg do oséb trzecich albo obcigzone sg prawami osob trzecich [wady
prawne].

. W przypadku ujawnienia wady prawnej Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z

powddztwem wniesionym przez osoby trzecie, w zwigzku z naruszeniem ich prawa.
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. W przypadku niewykonania niniejszej Umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy Wykonawca
zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz IAM kary umownej w wysokosci 20% kwoty catkowitego
wynagrodzenia okreslonego w niniejszej Umowie

. W przypadku nienalezytego wykonania niniejszej Umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy
Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz IAM kary umownej w wysokosci 5% kwoty
catkowitego wynagrodzenia okresSlonego w niniejszej Umowie za kazdy przypadek
nienalezytego wykonania.

. taczna suma kar umownych naliczonych w przypadkach wskazanych w Umowie nie przekroczy
trzykrotnosci miesiecznego ryczattowego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Umowy.
. Jesli szkoda poniesiona przez ktorgkolwiek ze stron przekroczy wysokos$¢ naliczonej kary
umownej, woéwczas ma ona prawo dochodzi¢ od strony, ktdérej kare naliczono naprawienia
szkody przewyzszajacej wysokos¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogdlnych.

§7

. Wszelkie informacje poufne zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy objete sg tajemnica.

. Kazda ze stron zobowigzuje sie zachowac¢ poufnos$¢ w czasie obowigzywania Umowy, a takze
po jej rozwigzaniu lub wygasnieciu przez okres 5 lat. Strony nie bedgq zobowigzane do
zachowania poufnos$ci w sytuacji w ktore przepisy prawa polskiego lub prawa Partnera
przewidujg obowigzek ujawnienia informacji o umowie oraz jej tresci.

. W przypadku uczestniczenia w czynnosciach zwigzanych z przetwarzaniem danych, Partner nie
moze bez zgody IAM przetwarzac, publikowaé, udostepnia¢ lub w inny sposob wykorzystywac
zadnych informacji poufnych lub osobowych, do ktorych bedzie miat dostep w ramach
wykonywania swoich obowigzkéw, w innym celu niz prawidlowe wykonywanie swoich
obowigzkdw.

§8

. Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.5.2016r.), dalej ,RODOQO”, informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Adama Mickiewicza (IAM)
z siedzibg w Warszawie (00-560), przy ul. Mokotowskiej 25,

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w IAM mozliwy jest pod adresem email::
odo@iam.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia
umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

4) Pani/Pana dane osobowe bede przechowywane przez okres trwania i rozliczenia
Umowy oraz w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji przez IAM,
ustalonym zgodnie z odrebnymi przepisami,

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty $wiadczace ustuge obstugi
systemow i oprogramowania informatycznego Administratora, zewnetrzne podmioty
$wiadczace ustugi na rzecz Administratora, oraz podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa (w tym organy administracji
publicznej),

6) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo wniesienia sprzeciwu, w przypadkach okreslonych w przepisach RODO,

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.
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§9

1. Wymienione w tresci Umowy zataczniki stanowig jej integralng czes¢, a zobowigzania Stron
zawarte w zatgcznikach majgq takg sama moc wigzacq dla stron co zobowigzania zawarte w
pozostatej czesci Umowy.

2. Wszelkie spory, mogace wynikna¢ w zwigzku z niniejszg Umowg, Strony beda sie staraty
rozwigza¢ na drodze negocjacji lub ugody. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporéw w
taki sposdb, bedg one rozpatrywane przez sad powszechny wilasciwy miejscowo dla IAM,

3. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy dla wywotania skutkdw prawnych wymagajg formy
pisemnej (rygor niewaznosci).

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie majg w szczegdlnosci zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

5. Niniejsza Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa egzemplarze dla
IAM, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

6. Osobg odpowiedzialng za realizacje Umowy ze strony IAM jest ......cocviiiiiiieennnn. e-mail:

7. Wykonawca zobowigzuje sie do zamieszczenia na dokumencie finansowym informacji o osobie,
o ktorej mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu oraz o przedmiocie i dacie Umowy.

8. W przypadku, gdy jakiekolwiek z postanowien niniejszej Umowy stanie sie niewazne lub
niewykonalne, Strony dofozg wszelkich staran celem zastgpienia takiego postanowienia
postanowieniem waznym lub wykonalnym, ktérego charakter i zakres bedzie mozliwie
najbardziej zblizony do postanowienia zastepowanego.

Zataczniki:
1. Opis przedmiotu zamodwienia

2. Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Wykonawcy (jesli
dotyczy)

3. Zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych (jezeli dotyczy)

IAM Wykonawca
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